
จัดซ้ือจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท (เงนิเช่ือ)

เร่ิม

จัดท ำแผนจัดซือ้จัดจ้ำง

หัวหน้ำหน่วยงำน

อธิกำร

จัดท ำขออนุมัตจิัดซือ้/จ้ำง 

(มพ.กค.01)

หัวหนำ้งำน

1 วัน

ตรวจสอบงบประมำณ

ต่อหน้ำ 2

หัวหนำ้หน่วยงำน

จัดท ำร่ำงขอบเขตงำน/รำยละเอยีด

คุณลักษณะของพัสดุ 

5 วัน

1 วัน

อนุมัติ

ไมอ่นุมัติ

ไมอ่นุมัติ

3 วัน



สบืรำคำ/ใบเสนอรำคำ

รำยงำนขอซื้อ/จ้ำง โดยวธิี

เฉพำะเจำะจง (มพ.กค.02)

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี

รำยงำนผลกำรพิจำรณำและขอ

อนุมัติจัดซื้อ/จ้ำง (มพ.กค.03)

ใบสั่งซือ้/จ้ำง (ในระบบ AX)

หัวหนำ้หน่วยงำน

หัวหนำ้เจ้ำหน้ำที่

หัวหน้ำหน่วยงำน

หัวหน้ำหน่วยงำน

3 วัน

ไมอ่นุมัติ

ไม่อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

1 วัน

1 วัน

1 วัน

ลงนำม1 วัน

อนุมัติ

อนุมัติ

ต่อหน้ำ 3



รับของ/รับงำน

คณะกรรมกำรตรวจรับ

หัวหนำ้หน่วยงำน

กำรเงินเบิกจ่ำย

เจ้ำหนำ้ที่พัสดุ

สิน้สุด

ระยะเวลำกำรสง่มอบตำมใบเสนอรำคำ

ภำยใน 7 วัน

1 วัน

1 วัน

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ


